附件2
律师承办案件移交清单
	客     户
	
	案   号
	

	对方当事人
	
	案   由
	

	参与承办律师
	
	主办合伙人
	
	开拓者
	

	客户联系人及主要负责人
	姓    名
	职    务
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	对方当事人、经办人及代理人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	承办机构联系人
	姓    名
	单    位
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	客户需求概述
（不少于150字）
	

	已开展的主要
代理工作
（不少于300字）
	

	下一步主要
代理工作
（不少于300字）
	

	证据目录
及明细
（含各方当事人
提供）
	

	相关电子文档及法律文书
	

	移交律师
	

	接收律师
	

	业务主任
	

	移交时间
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