附件7
重庆市司法局律师业务管理系统

律师年度考核

操
作
手
册
第1章  系统登录
系统登录地址

输入网址：https://cq.12348.gov.cn/ls/#/login，进入到系统登陆界面；律师年度考核由机构账号发起，账号为机构全称，登录界面如下图：
[image: image1.png]Bl SERRR
£ T 7 %
ERMRIMSER RS

Lawyer Business Management System




登录页面
用户在“用户名”和“密码”栏分别输入管理员分配给自己的用户名和密码，点击“登录”按钮或按回车键就可以进入本系统。
忘记密码

如忘记账号登陆密码或者无法登陆请联系技术人员，或加入年检运维群反馈。
技术联系人： 唐帅          联系电话：13658318975

技术联系人： 谢晨号        联系电话：15365161211
技术联系人： 沈子竣        联系电话：18936044451

第2章  考核流程
机构网上申报 → 所在区县司法局审核 → 市级机关备案
2.1机构网上申报

【功能介绍】机构网上申报
【使用说明】使用机构账号进入系统点击“年度考核”，如下图：
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点击新增带红色“*”的为必填内容，点击“暂存”按钮。确认内容无误可以点击“上报”。
2.2所在区县司法局考核

【功能介绍】所在区县司法局考核
【使用说明】
2.2.1区县账号进入系统点击“年度考核”中“律师年度考核”进行专兼职律师考核，如下图：
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2.2.2如发现年度考核信息填写有误可以点击年度考核退回按钮，填写退回原因后将年度考核退回给律师，如下图：
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2.3市级机关备案

【功能介绍】市级机关备案
【使用说明】
2.3.1司法行政机关使用账号进入系统点击“年度考核”中的“律师年度考核”对专兼职律师进行备案审查，如下图：
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2.3.2如发现年度考核信息填写有误可以点击年度考核退回按钮，填写退回原因后将年度考核退回给公司律师公职律师所在单位，如下图：
[image: image9.png]



第3章  运维服务
技术联系人： 唐帅          联系电话：13658318975

技术联系人： 谢晨号        联系电话：15365161211
技术联系人： 沈子竣        联系电话：18936044451

